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Office für Bildung 

Wie kann ich meine Office365-Lizenz verlängern? 
 
 
Wenn Sie im Laufe des Schuljahres 2019/20 eine Office365-Lizenz über das Medienzentrum erworben 
haben, können Sie diese verlängern. Diese Anleitung erklärt Ihnen, wie dies funktioniert. 
 
Wichtig: Die Lizenzen gelten für ein Kalenderjahr (nicht: Schuljahr). 
 
 
 

1. Besuchen Sie die Webseite www.officefuerbildung.de 
 

 
 
Hier müssen Sie Ihren vom Medienzentrum erhaltenen (und noch nicht bezahlten) 
Validierungsschlüssel eingeben.  
 
 
Anmerkung: Wenn Sie einen Schlüssel erhalten haben, der bereits über das Medienzentrum bezahlt 
wurde, geht es nach Eingabe des Schlüssels mit 6. weiter. 
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2. Nach Eingabe eines gültigen Schlüssels kommen Sie auf diese Seite: 
 

 
Klicken Sie auf Office erwerben. 

 
 

 

3. Auf den folgenden Seiten werden die Widerrufsbelehrung, die Lizenzbestimmungen… 
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… und die Datenschutzhinweise akzeptiert. 

 
 
 

4. Anschließend können Sie aus drei verschiedenen Bezahlungsverfahren wählen: 
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Folgen Sie nach der Auswahl des Zahlungsverfahren den Anweisungen. Manche Prozesse im 
Bezahlvorgang können einige Sekunden dauern. 

 
 
 Wichtig: Schließen Sie nach der Zahlung auf keinen Fall Ihren Browser! 
 
  

Wenn Sie dieses Fenster sehen, war der Vorgang erfolgreich. Klicken Sie nun auf Weiter. 

 
 
 
 

5. (Optional) Quittung herunterladen 
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6. Mit dem bisherigen Konto verbinden 
 

 
Wählen Sie Altes Konto übernehmen aus. 
 
Um die gekaufte Lizenz auf Ihr Konto anzuwenden, müssen Sie zu ihrem bisherigen Konto eine 
Verbindung herstellen. Hierfür gibt es 2 Optionen: 

 
Option 1  mit dem vorherigen Validierungsschlüssel  
 
Option 2  mit ihren Kontonamen (...@ffmschule.de - Account) inklusive Passwort 

 
 
 

      Wenn Sie beides nicht wissen, bleibt nur noch die Option, bei DrVis nachzufragen. 
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Option 1 
 

 

Option 2 
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 Wenn Sie diese Ansicht sehen, haben Sie Ihr Konto erfolgreich verlängert: 
 

 
 
Mit dem Klick auf Weiter melden Sie sich automatisch neu an. Sie können nun weitere Daten 
einsehen und Optionen vornehmen, z.B.: 
 
- Anzeige des Ablaufdatums der Lizenz 

 

- Einrichten einer E-Mail-Erinnerung für die nächste fällige Verlängerung 
 

- Ändern des Passwortes 
 
 
 

Viel Spaß bei der Verwendung der Office365-Produkte wünscht Ihnen das 
 

 
 

Medienzentrum Frankfurt    
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